COMO SOLICITAR LA
HOJA DE SERVICIOS

ENTRAR en el #
siguiente link {Y

Formulario solicitud genérica
Presentacion de escritos y
comunicaciones. Formulario
geneérico

Sede CONOCE LA SEDE  GUIA DE TRAMITACION AYUDA

= electronica

Prestacion social / Formulario solicitud genérica

I Formulario solicitud genérica

Presentacion de escritos y comunicaciones. Formulario genérico

Secciones A

Documentacion a presentar
Plazo indefinido TRAMITAR
Presentacion de solicitudes

Documentacion de interés

I Descripcion

Mormativa

Organo responsable . i ) ) o
Descripcion La presentacion de escritos y comunicaciones dirigidos a cualguier organismo

de la Comunidad de Madrid puede realizarse a través de este tramite. '


https://sede.comunidad.madrid/prestacion-social/formulario-solicitud-generica
https://sede.comunidad.madrid/prestacion-social/formulario-solicitud-generica
https://sede.comunidad.madrid/prestacion-social/formulario-solicitud-generica
https://sede.comunidad.madrid/prestacion-social/formulario-solicitud-generica

Plazo indefinidn TRAMITAR

leer bien las condiciones
para poder firmar
electronicamente

A

Para los documentos que debas prese iIrmados, se recomienda la
utilizacion de Autofirm

Si necesitas descargar la aplicacion

I Tramitar

Para presentar la solicitud sélo tienes que seguir estos pasos:

1. Prepara la documentacion y/o anexos que vayas a aportar junto a la solicitud.

2. Pulsa CUMPLIMENTAR y accede al formulario en linea. Si no finalizas su cumplimentacion,
podras recuperarlo mas tarde accediendo con el localizador que aparecera en pantalla y que
deberas guardar.

3. Selecciona una de estas dos opciones:

a. Presentacion electrénica; Pulsa ENVIAR A REGISTRO. En la siguiente pantalla podras
adjuntar el resto de los documentos gue acompanan a la solicitud.

b. Presentacién presencial: Pulsa DESCARGAR FORMULARIO. Puedes descargar el formulario
cumplimentado en formato PDF vy, junto al resto de documentos, presentarlo mas tarde de
forma presencial en los lugares habilitados para ello, salvo que estés obligado a
relacionarte electrénicamente con la Administracién.

4. En caso de presentacion presencial, recuerda consultar si es preciso solicitar cita previa en la
oficina de registro v atencion al ciudadano que te interese.

Solicitud

CUMPLIMENTAR



https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html
https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html

Solicitud #5%

CUMPLIMENTAR

Cumplimentaciéon de formularios

Presentacion de Escritos y Comunicaciones a la

Procedimiento 1 \idad de Madrid
Impreso 1787F1

Selecciona una de las siguientes opciones

(®) Cumplimentar formulario

Accede al formulario en el que podras aportar la
informacion referente a este procedimiento

Elige esta opcion para
comenzar

Para continuar debes demostrar que no eres un robot

™

(O Recuperar formulario

Si ya has cumplimentado el formulario y tienes
el localizador guardado, introducelo en el cuadro
inferior.

Esta opcion para
recuperar una solicitud si
no terminaste la
presentacion, para ello
deberas guardar el codigo
de localizacion que
aparecera despues

No say un robot. No te olvides el recaptcha

reCAPTCHA
idad - Términos

Cumplimentar formulario e



COMPLETA CON TUS DATOS #Y

I Solicitud

Datos basicos

Indica si actiias como

*

—
@ Interesado |_J) Representante

Datos de la persona interesada

Tipo de identificacion %k Identificacién %
NIF wr
Faltan camp Il
Nombre # Apellido 1 * Apellido 2
Faltan campos obligatorios Faltan campos obligatorios .
e-mail % Teléfono
Faltan campos obligatorios -

:ATENTA/O!

Medio de notificacién

Elige el medio de notificacion %k

@ Notificacian electronica {_D Notificacion por correo certificado

Si seleccionas notificacion electrénica, debes tener una direccién electronica habilitada en el Sistema de Notificaciones Electrénicas de la Comunidad de

Madrid. Puedes darte de alta accediendo a este enlace. \

Accede a Notificaciones Electronicas

Selecciona el métedo de identificacion

— DN electrénico ‘m Clave PIN
,:-:-:‘\ sk ek

(V) R

\
-

Certificado Digital | ‘ Clave Mavil
ID .
Acceder con |Dentifica ‘ Clave Permanente - 2FA

‘ Registrarme |

COMPRUEBA QUE ESTAS DADA/O DE ALTA EN NOTIFICACIONES ELECTRONICAS Y QUE TUS DATOS
ESTAN CORRECTOS, ESPECIALMENTE EL CORREO ELECTRONICO DONDE RECIBIRAS EL AVISO QUE HAS

RECIBIDO UNA NOTIFICACION
—>

7



I Solicitud

Datos especificos

ASUNTO:

*

Solicitud de Hoja de servicios prestados (religion)

Expone

*

Que va a participar en la adjudicacién de vacantes regulada por la publicada la publicada la RESOLUCION de 24 de abril de
2024, de la Direccion General de Recursos Humanos de la Consejeria de Educacion, Ciencia y Universidades, por la que se
convoca procedimiento de adjudicacion de vacantes para profesores de religion para el curso 2024-2025.

Y para la adecuada valoracion del apartado La experiencia, es necesaria la aportacién de la hoja de servicios.

PON TUS DATOS

Solicita

Salicite me envien mi Hoja de Sarvicios A FECHA 21 DE MAYO 2024
Mombre:
DI

Centra de Trabajo:

Lacalidad




Relacién de documentos que se aportan junto a la solicitud (Estos documentos se adjuntarin después de enviar la solicitud a registro)

7

+ Afadir

En este caso NO es necesario incluir documentos

m

Fecha

a ¥

Organismo destinatario

Consejeria *

seleccioneunaopeisn - CONSejeria de Educacion, universidades ciencias y portavocia

Faltan campos obligatorios

Direccién General [ Organismo %

AQUI DEBES ESCRIBIR EL NOMBRE DEL DIRECTOR DE LA DAT EN LA QUE TE ENCUENTRES EJ.: Director DAT SUR D. Enrique
Gutiérrez Lopez

Faltan campos obligatorios

Salir




Proteccion de datos

Informacién sobre Proteccién de Datos.

1. Responsable del tratamiento de sus datos
Responsable: Consejeria de Presidencia, Justicia y Administracién Loeal,D.G. de Atencidn al Ciudadano y Transparencia (P.J.AL).
Domicilio social: Censultar www.comunidad.madrid/centros
Contacto con el Delegado de Proteccidn de Datos: protecciondatospresidencia®madrid.org,

2. :En qué actividad de tratamiento estan incluidos sus datos personales y con qué fines se trataran?
ATEMCION AL CIUDADANO.
En cumplimiento de lo establecido por el Reglamento (UE) 2016/679, de Proteccién de Datos Personales, sus datos serdn tratados para las siguientes finalidades:
Informacién y atencién a los ciudadanos a través de los canales del servicio 012 de la Comunidad de Madrid y de la Oficina de Atencién al Ciudadano de la
Comunidad de Madrid, incluide el servicio de cita previa de esta Gltima. Realizacion de estudios de percepcién sobre el sistema de atencion ciudadana. Publicacion
en el Portal del Ciudadano de la Comunidad de Madrid de documentos elaborados y/o remitidos a tal efecto por los Srganos de la Comunidad de Madrid. Dichos
arganos responderin del contenido de estos documentos, asl como de la informacion obtenida en el resto de canales o en la citada Oficina, que correspondan al
ambito de sus respectivas competencias,

3. iCudl es la legitimacidn en la que se basa la licitud del tratamiente?

RGPD 6.1 e) el tratamiento es necesario para el cumplimiento de una misién realizada en interés publice o en el ejercicio de poderes pablices conferidos al
respansable del tratamiento.

Presentacion de Escritos y Comunicaciones a la
Comunidad de Madrid

Impreso 1787F1

Procedimiento

Codigo de localizacion] C798DC4D-359B

IE] Copiar

Guarda este codigo si vas a presentar la solicitud/en otro momento. Utilizalo para recuperar el formulario y

continuar la tramitacién con mayor rapidez.

Selecciona como continuar

Adjuntar Documentacion Descargar formulario
Si vas a enviar la solicitud a través del Si vas a presentar la solicitud en un registro
registro electrénico, en la siguiente pantalla presencial, puedes descargar el formulario
podras adjuntar los documentos que ya cumplimentado en formato PDF. También
acompanian a la solicitud y firmarlas podras usar este formulario para presentarlo
electronicamente. por registro electrdnico en otro momento.
Descargar

GUARDA ESTA REFERENCIA PARA PODER
RECUPERAR EL FORMULARIO EN CASO DE
NO ENTREGARLO EN ESTE MOMENTO



Accede a Registro Electronico

Selecciona el método de identificacidn

F—3 DNI electronico ‘

* %k ok
* ok ok

b Certificado Digital ‘ Clave Movil
ID
Acceder con IDentifica Clave Permanente - 2FA

‘ Registrarme |

Clave PIN

ACCEDE CON EL CERTIFICADO QUE TENGAS
EN TU ORDENADOR

Adjuntar Documentos

Presentacion de Escritos y PUEDES VER EL DOCUMENTO Y

Procedimiento Comunicaciones a la
Comunidad de Madrid @ Ver solicitud ' COMPROBAR LOS DATOS
Impresn 1787F1 ANTES DE ENVIARLO

Documentos adjuntos

Adjunta los documentos que hayas indicado en el formulario de solicitud como documentos a aportar. También
podras adjuntar cualguier otro documento que consideres necesario.

Adjuntar archivos @ Ver formatos aceptados

EN ESTE CASO NO VAMOS A
ADJUNTAR DOCUMENTOS




-

Solicitud registrada @

Solicitud registrada con .
@) Ver documentacién adjunta ¥ Descargar justificante

DESCARGA Y GUARDA EL JUSTIFICANTE . COMPRUEBA QUE
TIENE NUMERO DE REGISTRO Y FECHA DE ENTREGA

REGISTRO DE ENTRADA

4 |Ref:49/089556.9/24 Fecha:07/05/2024 23:21

Destino: Registro de Consejeria de Educacion, Ciencia y
Universidades (General Diaz Porlier)

Tu opinidn es importante

Valora del 1 al 10 la gestién que acaba de realizar *

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

Muy dificil Muy fécil

Sugerencias para mejorar el servicio

m ESTE FORMULARIO
ES VOLUNTARIO



